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Stellenausschreibung Stiftung Childaid Network 

Projektassistenz (m/w, ehrenamtlich) 

(gewünscht 1-2 Tage pro Woche; Büro in Kronberg; teilweise Homeoffice möglich)  

 

Tätigkeit  

Wir suchen zeitnah zur Verstärkung das Projektkoordinationsteam eine ehrenamtliche Unterstützung für das 

administrative Management unserer Projekte. 

Je nach Neigung und Kompetenzen können die Aufgabengebiete Terminmanagement, Finanzmanagement, 

Datenbankpflege, Nachhalten der Projektdokumentationen, Zuarbeit oder Verfassen von Texten für Anträge 

und Öffentlichkeitsarbeit, Vorbereitung und Begleitung von Veranstaltungen u.v.m. umfassen.   

 
Ihr Profil 

o Kenntnisse und/oder Erfahrung im Bereich Büromanagement 

o Sehr gute Office-Kenntnisse, insb. Word und möglichst Excel 

o Gute Kommunikationsfähigkeit, gute Englischkenntnisse 

o Freude am Organisieren und administrativen Aufgaben  

o Ihre Persönlichkeit: Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit, Präzision, Flexibilität, hohe Integri-

tät, Lernbereitschaft und Zuverlässigkeit 

o Bereitschaft, sich in ein überwiegend ehrenamtliches Team zu integrieren  

 

Unser Angebot  

o Mitarbeit in einem hoch motivierten, wachsenden, professionellen Team, das ihre Hilfe dringend be-

nötigt und Sie tatkräftig unterstützen wird  

o Möglichkeit des Engagements für eine professionelle gemeinnützige Organisation 

o Tiefe Einblicke in die Projektarbeit der Stiftung, bei Interesse Reisen nach Südasien möglich 

o Einarbeitung und laufende Unterstützung durch das Projektkoordinationsteam  

o Einbindung in ein großes Netzwerk an Unterstützern und Förderern, Teilnahme an unseren Events  

o Ein modernes Büro auf dem Campus Kronberg, Möglichkeit für Arbeit im Homeoffice (gewünscht ein 

Präsenztag pro Woche) 

o Flexibilität, Umfang der Tätigkeit kann angepasst werden an Ihre Wünsche und Bedarfe  

o Gestaltungsfreiheit bei der Festlegung von Aufgabenschwerpunkten und Arbeitszeiten  

o Ehrenamtspauschale möglich 

 

Über Childaid Network 

Childaid Network ist eine gemeinnützige Stiftung für bedürftige Kinder. Wir fördern Projekte zur Selbsthilfe 

vor allem durch Bildung und Ausbildung. Die Eheleute Dr. Brigitta Cladders und Dr. Martin Kasper haben die 

Stiftung Childaid Network 2007 mit eigenem Kapital gegründet. Unsere Vision ist es, in Zusammenarbeit mit 

vielen Gleichgesinnten bedürftigen Kindern durch Bildung eine bessere Zukunft zu ermöglichen. Die Stiftung 

ist professionell aufgestellt, ist eingebettet in ein umfangreiches Netzwerk und wurde mehrfach wegen der 

Qualität der Projekte und dem Engagement des Teams ausgezeichnet.  

Childaid Network fokussiert seine Arbeit auf die Förderung des Bildungszugangs für Kinder und Jugendliche in 

Südasien, die sonst nicht zur Schule gehen können. Die Hauptprojektregion ist Nordostindien. Als zweite große 
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Projektregion ist nach den Erdbeben 2015 Nepal dazugekommen. Zusätzlich fördert die Stiftung derzeit Pro-

jekte in Bangladesch und Myanmar, was beides ausgebaut werden soll. 2020 förderten wir etwa 50.000 junge 

Menschen in Südasien direkt mit dem Zugang zu guter Bildung und investieren etwa 2,5 Mio. € jährlich in 

Projekte mit über 30 qualifizierten Partnern. Bis Sommer 2022 sollen über 150.000 junge Menschen so erreicht 

werden.  

 

Kontakt 

Wenn Sie Interesse an einer Mitarbeit in unserem Team haben und/oder die Voraussetzungen für diese Auf-

gabe erfüllen, kontaktieren Sie uns bitte mit Ihren Fragen oder senden Sie Ihre aussagefähige Bewerbung mit 

Zeugnissen und Referenzen an: 

Dr. Martin Kasper 

Ehrenamtlicher Vorstand Childaid Network 

martin.kasper@childaid.net 

Höhenblick 3  

D-61462 Königstein  

Fon +49-6174-2597939  

Mob +49-173-713-3660 

www.childaid.net 
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